Zarzadzenie Nr 72/0/2023
BURMISTRZ GLUSZYCY

ul. Perkowa 9, 58-340 Gluszyca Burmistrza Gminy Gluszyca
z dnia 16 sierpnia 2023 roku

w sprawie: opracowania materialow planistycznych do projektu Uchwaly Budzetowej
Gminy Gluszyca na 2024 rok.

Na podstawie art. 30 ust 2 pkt 1 ustawy o samorzqdzie gminnym (tj. Dz. U. z 2023 r.
poz. 40), art. 233 pkt 1 ustawy o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 r. (4. Dz. U. z
2023 r. poz. 1270) oraz § 1 ust. 1 Uchwaly Nr XLI1I/231/2010 Rady Miejskiej w Gluszycy z
dnia 10 sierpnia 2010 roku w sprawie trybu prac nad projektem Uchwatly Budzetowej Gminy
Gluszyca zarzqdzam, co nastepuje:

§ 1. Zobowigzuje wszystkie Referaty Urzgdu Miejskiego w Gluszycy, jednostki sektora
finanséw publicznych oraz z poza sektora finanséw publicznych finansowanych z budzetu
Gminy Gluszyca — do opracowania materialdéw planistycznych do projektu Uchwatly
Budzetowej na 2024 rok.

§ 2. Materialy planistyczne do projektu Uchwaly Budzetowej na 2024 rok nalezy opracowaé
zgodnie z:

1) zasadami ustalonymi w Uchwale Nr XLII/231/2011 Rady Miejskiej w Gluszycy
z dnia 10 sierpnia 2010 roku w sprawie trybu prac nad projektem uchwaly budzetowej
Gminy Gluszyca,

2) ustawg z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych,

3) ustawg z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostki samorzadu terytorialnego,
4) rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 7 grudnia 2010 roku w sprawie sposobu
prowadzenia gospodarki finansowej jednostek budzetowych i samorzagdowych zaktadéow
budzetowych,

5) rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 roku w sprawie
szczegotowej klasyfikacji dochoddw, wydatkow, przychodéw i rozchodéw oraz $rodkéw
pochodzacych ze zrédet zagranicznych,

6) obowigzujacymi uchwalami Rady Miejskiej w Gluszycy majacymi wptyw na budzet
Gminy Gtuszyca,

7) warunkami porozumien i uméw zawartych przez Gmine Gluszyca oraz jednostki
sektora finanséw publicznych finansowane z budzetu Gminy Gluszyca z innymi
podmiotami.

§ 3. Materialy planistyczne do projektu Uchwaty Budzetowej na 2024 rok opracowuje si¢
W nastepujacy sposéb:

1) uwzgledniajac podstawowe wskazniki ~makroekonomiczne okre$lone przez
Ministerstwo Finansow do zalozen projektu budzetu panstwa na 2024 rok:



e drednioroczny wzrost cen towar6w i ustug konsumpcyjnych o 12,0 %;

e normatywny wskaznik wzrostu przecietnego wynagrodzenia w gospodarce
narodowej 0 9,7 %,;

e prognozowane minimalne wynagrodzenie za prac¢ w 2024 roku bedzie wynosilo
od 01 stycznia 4.242,00 zt, a od 01 lipca 4.300,00 zt co oznacza wzrost w
stosunku do minimalnego wynagrodzenia z 2023 roku (3.600,00 zl) 0 19,44 %;

e proponowana minimalna stawka godzinowa za pracg w 2024 roku bedzie
wynosita od 01 stycznia 27,70 zi, a od 01 lipca 28,10 z co oznacza wzrost w
stosunku do minimalnej stawki godzinowej z 2023 roku (23,50 zt) 0 19,57 %;

2) analiza przewidywanych zmian w przepisach prawa pod katem ich wplywu na
sytuacje finansowg gminy w roku 2024 i w latach nastgpnych,
3) istniejagcg siecig placowek finansowanych z budzetu Gminy Gluszyca

z uwzglednieniem placéwek przewidywanych do uruchomienia, likwidacji w 2024 roku
oraz placéwek, ktore od 1 stycznia 2024 roku beda funkcjonowaé w innej formie
organizacyjnej,

4) wynagrodzen obowigzujacych w dniu 1 wrzesnia 2023 roku,

5) przewidywanych ustawowo nowych zadan do przejecia przez Gming Gluszyca w 2024
roku z wyjatkiem zmian ustrojowych.

§ 4. 1. Podstawg planowania dochodéw na 2024 rok jest przewidywane wykonanie dochodéow
budzetowych w roku 2023 .

2. Szacowanie dochodéw opiera¢ si¢ powinno na zasadach ostroznosciowych
1 gruntownie uzasadnionych.

3. W zakresie prognozowania dochodéw nalezy w szczegdlnosci powigza¢ dochody
z wydatkami, uzasadni¢ kazdy sktadnik, podajgc ich szczeg6lowa kalkulacje.

4. Przy ustalaniu poziomu dochodéw na 2024 rok nalezy uwzgledni¢ uzyskane
informacje z Ministerstwa Finanséw, Dolnos$laskiego Urzedu Wojewodzkiego
1 Krajowego Biura Wyborczego o przyznanych subwencjach i dotacjach , oraz
prognozowanych wptywach z tytulu udzialu w podatku dochodowym od oséb
fizycznych.

5. Planujagc dochody ze sprzedazy mienia komunalnego nalezy sporzadzi¢ dokladny
wykaz skladnikéw mienia proponowanych do sprzedazy i ich wstepng wycene —
zgodng z kwota zamieszczong w planie dochodow i przedtozy¢ go wraz z materiatami
planistycznymi na rok 2024.

§ 5. 1. Planowanie wydatkow na 2024 rok oparte jest na przewidywanym wykonaniu budzetu
w roku 2023, ktdére jednoczesnie stanowi podstawe obliczenia limitow wydatkéw
biezacych.

2. Wydatki budzetowe podlegajg ograniczeniom formalno-prawnym wynikajacym z art.
242 1 243 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych. Regula
wydatkowa okreslona w art. 242 ustawy nakazuje zachowanie zasady
zrownowazonego budzetu biezacego, co oznacza, ze planowane i wykonane wydatki
biezace nie moga przekroczy¢ planowanych i wykonanych dochodéw biezacych
powiekszonych o nadwyzke budzetowa z lat ubiegtych i wolne $rodki.
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10.

11.

12.

13.

Wszelkie dzialania realizowane przez Gming Gluszyca musza byé zgodne z art. 44
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, tzn. wydatki powinny by¢
dokonywane w sposdb celowy i oszczedny z zachowaniem zasady uzyskiwania
najlepszych efektéw z danych nakladéw. W trakcie planowania i realizacji budzetu
obowigzuja przepisy dotyczace gospodarki finansowej i zasady odpowiedzialnosci za
naruszenie dyscypliny finanséw publicznych.

Kalkulacj¢ wydatkéw nalezy sporzadzi¢ w sposéb racjonalny i celowy

z uwzglednieniem w pierwszej kolejnosci zadan obligatoryjnych, zleconych,

kontynuowanych i wynikajacych z zawartych umoéw. Ustala si¢ nastgpujacy priorytet

wydatkéw budzetowych:

e zabezpieczenie S$rodkéw finansowych na zadania budzetowe dla jednostek
organizacyjnych gminy na poziomie zapewniajacym ich sprawne i nieprzerwane
funkcjonowanie,

e zapewnienie §rodkéw na niezb¢dne remonty i naprawy zabezpieczajgce mienie
komunalne,

e zapewnienie S$rodkéw na wieloletnie pogramy, projekty lub zadania ujete
w aktualnym Wykazie Przedsigwzie¢ do Wieloletniej Prognozy Finansowe;.

Wydatki rzeczowe powinny by¢ planowane na poziomie przewidywanego wykonania

roku 2023, pomniejszone o jednorazowe zdarzenia, a powickszone o przewidywany
wzrost inflacyjny (12,0%).

Jednostki planujace wydatki na remonty biezace i modernizacj¢ winny wskazaé zakres
planowanych remontéw z wyszczegdlnieniem remontéw zwigzanych z decyzjami
i nakazami organéw nadzoru.

Wynagrodzenia osobowe kalkulowaé¢ wg kwot wynikajacych ze stosunku pracy na
dzien 1 wrzeénia 2023 r., biorgc pod uwage skutki finansowe planowanych zmian
organizacyjnych do korica 2023 roku oraz w 2024 roku.

Wydatki na wynagrodzenia bezosobowe kalkulowaé wg zawartych i planowanych
umow, ze wskazaniem przewidywanych kwot srodkow na realizacje kazdej z nich.
Wydatki z tytulu dodatkowych wynagrodzen rocznych planuje si¢ zgodnie ustawa
z dnia 12 grudnia 1997 r. o dodatkowym wynagrodzeniu rocznym dla pracownikéw
jednostek sfery budzetowe;j .

Skladki na ubezpieczenia spoteczne, sktadki na Fundusz Pracy oraz Fundusz Emerytur
Pomostowych planuje si¢ w wysokosciach zgodnie z obowigzujacymi przepisami.
Skiadki na ubezpieczenia spoleczne bedace kosztem pracodawcy planuje sie na
poziomie 95% kwoty stanowiacej zapotrzebowanie na 2023 rok.

Odpis na zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych planowaé zgodnie z ustawg z dnia
4 marca 1994 r. o zakladowym funduszu $wiadczen socjalnych. Do planowania
wysokosci odpisu podstawowego przyja¢ kwote bazows stosowang w roku 2023. W
odniesieniu do placoéwek oswiatowych odpis na fundusz $wiadczen socjalnych od
nauczycieli planowaé¢ godnie z art. 53 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta
Nauczyciela.

Nowe zadania inwestycyjne zostang wprowadzone do projektu budzetu na 2024 rok
po zatwierdzeniu listy, zadan przewidzianych do realizacji, przez Burmistrza.

W projekcie budzetu gminy tworzy sie¢ rezerwe ogdlng na wydatki nieprzewidziane
oraz rezerwg¢ celowa na realizacj¢ zadan z zakresu zarzgdzania kryzysowego
w wysokosciach wynikajacych z obowiazujacych przepisow.



14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

Wydatki biezace i zwigzane z nimi dochody nalezy planowaé wskazujac nazwe
zadania, cel zadania, klasyfikacj¢ budzetowa ( dzial, rozdziat, paragraf).

Cz¢$¢ opisowa nalezy opracowaé na Zatagczniku Nr 11 do Zarzadzenia — Czg$é
opisowa do budzetu na 2024 rok

Wydatki biezace i wydatki majatkowe nalezy uzasadnié opisujac cel zadania,
planowane zadania wraz z zakresem planowanych prac niezbg¢dnych do wykonania
oraz szczegolowa informacjg dotyczacg m.in. termindéw, miejsca realizacji itp.

Wykaz wydatkéw na zadania inwestycyjne planowane przez jednostki organizacyjne
nalezy sklada¢ do Kierownika Referatu Inwestycji, Rozwoju i Promocji.

Dotacje dla jednostek spoza sektora finanséw publicznych nalezy proponowaé na
realizacj¢ okreslonych zadan Gminy Gluszyca, z podaniem kwoty dotacji i zakresu
rzeczowego zleconego zadania.

Osrodek Pomocy Spotecznej przy wspolpracy ze Stanowiskiem ds. Obstugi
Przedsigbiorcow oraz Stanowiskiem ds. Zarzgdzania Kryzysowego, zobowiazuje do
opracowania Programu Profilaktyki i Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych.

Przy planowaniu przychodéw nalezy uwzgledni¢ wptywy pochodzace:

a) zpozyczek, kredytow i papier6w wartosciowych,
b) z prywatyzacji majgtku gminy,
¢) zinnych operacji finansowych.

21.

Przy planowaniu rozchodéw nalezy uwzglednié:

a) splaty otrzymanych pozyczek i kredytow,
b) wykup papieré6w wartosciowych,
c) inne operacje finansowe.

§ 6. 1. Materialy planistyczne do projektu Uchwaly Budzetowej na 2024 rok nalezy
sporzadzi¢ w formie opisowe;j i tabelarycznej. Cze$¢ opisows nalezy opracowaé w podziale
na zadania, dzialy i rozdzialy, natomiast cze$¢ tabelaryczng zgodnie z zalacznikami do
niniejszego zarzadzenia w nastepujgcym zakresie:

a) Projekt planu dochodéw i wydatkow na 2024 rok — wedlug Zatgcznika Nr 1.

b)

c)

d)

Czgs¢ opisowa do budzetu na 2024 rok — wedtug zatacznika Nr 11
Projekt planu wydatkéw inwestycyjnych na 2024 rok — wedtug zatgcznika Nr 2.

Zestawienie dotacji udzielanych z budzetu Gminy Gluszyca na 2024 rok dla jednostek
sektora finanséw publicznych oraz dla jednostek spoza sektora finanséw publicznych
w podziale na dotacje podmiotowe, przedmiotowe i celowe — wedlug Zatgcznika Nr 3.

Projekt planu dochodéw i wydatkéw na 2024 rok w zakresie finansowania ochrony
srodowiska i gospodarki wodnej — wedtug Zatacznika Nr 4.



f) Projekt planu dochodéw z tytulu wydawania zezwolen na sprzedaz napojéw
alkoholowych i wydatkow zwigzanych z realizacjg zadan wynikajacych z Programu
Profilaktyki i Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych na 2024 rok — wedtug
Zalacznika Nr 5.

g) Projekt planu dochodéw gromadzonych na wydzielonym rachunku dochodéw
1 wydatkéw nimi finansowanych na 2024 rok — wedtug Zalagcznika Nr 6

h) Projekt planu finansowego instytucji kultury na 2024 rok — wedtug Zatgcznika Nr 7

i) Plan finansowy dziatalnosci merytorycznej instytucji kultury na 2024 rok — wedlug
Zalacznika Nr 8

j) Kalkulacja zatrudnienia i funduszu wynagrodzen — wedlug Zalacznika Nr 9.

k) Kalkulacja zatrudnienia i funduszu wynagrodzen dla nauczycieli - wedlg
Zalacznika Nr 10.

) Wydatki w ramach funduszu soleckiego na 2024 rok — wedlug Zalacznika
Nr 12.

2. Referaty i Stanowiska Urzedu Miejskiego w Gluszycy przedkladajg zalgczniki: Nr 1, 2, 3,
4,5, 9,111 12, jednostki budzetowe oswiatowe zatgczniki Nr 1, 2, 6 , 9,10 i 11.Pozostale
jednostki budzetowe zatgczniki Nr 1, 2, 9 i 11, instytucje kultury — zalgczniki Nr 7, 8,91 11.

3. Kierownik Referatu Inwestycji, Rozwoju i Promocji zobowigzany jest przedstawié
zbiorcza, zweryfikowana informacj¢ w zakresie planowanych zadan inwestycyjnych wraz z
czgdcia opisowg z podlegtych jednostek organizacyjnych — cze$é tabelaryczna wedlug
Zalacznika Nr 2 w terminie do 30 wrze$nia 2023 roku. Kwota planowanych inwestycji na rok
2024 powinna by¢ zgodna z zatozeniami okreslonymi w Wieloletniej Prognozie Finansowej.

4. Referat Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej zobowigzany jest przedstawié projekt
planu dochodéw i wydatkéw w zakresie finansowania ochrony $rodowiska i gospodarki
wodnej — wedlug Zatacznika Nr 4 w terminie do 30 wrzesnia 2023 roku.

5. Stanowisko ds. Obstugi Przedsigbiorcoéw zobowigzany jest przedstawié projekt planu
dochodéw z tytulu wydawania zezwolen na sprzedaz napojéw alkoholowych a Osrodek
Pomocy Spotecznej przy wspétpracy ze Stanowiskiem ds. Obstugi Przedsigbiorcéw oraz
Stanowiskiem ds. Zarzadzania Kryzysowego do przedstawienia wydatkéw zwigzanych z
realizacjg zadaf wynikajacych z Programu Profilaktyki i Rozwiazywania Probleméw
Alkoholowych — wedtug Zatacznika Nr 5 w terminie do 30 wrzesnia 2023 roku.

6. Instytucja kultury sklada projekt budzetu w formie tabelarycznej i opisowej. Cze$é opisowa
musi zawiera¢ szczegélowe informacje na temat planowanych przychodéw wiasnych, dotaciji
z budzetu Gminy oraz kosztow w terminie do 30 wrzes$nia 2023 roku.



§ 7. 1. Podlegle jednostki organizacyjne winny zlozy¢ materialy planistyczne w referatach
merytorycznym sprawujgcym nadzér nad dang jednostka w terminie do 20 wrze$nia 2023
roku.

2. Ostateczng wersj¢ materialow planistycznych — przeanalizowang i zweryfikowana,
obejmujgcg merytorycznie wszystkie zadania realizowane przez Referaty 1 podlegle
jednostki, po zaopiniowaniu w formie pisemnej o koniecznosci realizacji planowanych
wydatkéw i podpisaniu przez przetozonych (Burmistrza, Zastepcy Burmistrza, Sekretarza lub
Skarbnika) poszczegblne Referaty i Stanowiska powinny ztozy¢ propozycje Skarbnikowi w
terminie do dnia 30 wrzesnia 2023 roku.

§ 8. Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia i podlega ogloszeniu w Biuletynie
Informacji Publiczne;j.



