Zarzadzenie nr 105/0/2023
Burmistrza Gluszycy

z dnia 7 listopada 2023 r.

w sprawie: udzielenia upowaznienia dla Sekretarza Gminy Gluszyca

Na podstawie art. 33 ust. 4, art. 39 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzgdzie gminnym (Dz. U. z 2023 roku, poz. 40 z pozniejszymi zmianami), oraz art.
268a ustawy z dnia 14 czerwca 1960 roku — Kodeks postgpowania administracyjnego (Dz. U.
z 2023 roku, poz. 775 <z pdzniejszymi zmianami) zarzgdzam, co nast¢puje:

§1. Upowazniam Sekretarza Gminy Gluszyca Pana Pawta Szafrana do:

1. Kierowania biezgcymi sprawami gminy i reprezentowania jej na zewnatrz,

2. Przygotowania wnioskow pod obrady Rady Miejskiej w Gluszycy,

3. Wydawania decyzji administracyjnych w indywidualnych sprawach z zakresu
administracji publicznej,

4. Podpisywanie w imieniu Gminy Gluszyca wnioskow o dotacje, dofinansowania,
zwolnienia i umorzenia,

5. Podpisywania umoéw o dotacje celowe i umoéw zawieranych w wyniku postgpowania
w ramach zamoéwien publicznych,

6. Podpisywanie w imieniu Kierownika Zamawiajacego wszelkich dokumentow
zwigzanych z realizacja zaméwien publicznych,

7. Skladania oswiadczen woli w sprawach zwigzanych z prowadzeniem biezacej
dziatalnosci gminy,

8. Wykonywanie uchwat Rady Miejskiej w Gluszycy,

9. Przedkladania na sesje Rady Miejskiej w Gluszycy sprawozdan z wykonywania
uchwal,

10. Reprezentowania Gminy i jej organéw w postgpowaniu sagdowym i administracyjnym,
takze przed Trybunatem Konstytucyjnym i organami administracji rzadowej,

11. Nadzér nad prawidlowym wykorzystaniem mienia komunalnego, zgodnie z jego
przeznaczeniem oraz sktadanie w tych sprawach wnioskéw i propozycji Radzie
Miejskiej w Gluszycy oraz Burmistrzowi Gluszycy,

12. Uczestniczenia w pracach zwigzkow 1 porozumien migdzygminnych oraz
wykonywania zadan wynikajacych z tych porozumien,

13. Zalatwiania wnioskéw, zapytan i interpelacji radnych, postow, senatoréw,

14. Koordynowania dzialan zwigzanych z sytuacjami kryzysowymi,

15. Podpisywania porozumien z organami administracji rzadowej na realizacj¢ zadan
zleconych w ramach upowaznien udzielonych przez Rad¢ Miejskg w Gluszycy i
kompetencji wynikajacych z odrebnych ustaw,



16. Wykonywania czynnosci zastrzezonych w przepisach szczegolnych,

17. Wykonywania innych zadan zleconych przez Rad¢ Miejska w Gluszycy,

18. Podpisywania dokumentéw finansowych,

19. Nadzoru nad funkcjonowaniem referatow Urzedu Miejskiego w Gluszycy,

20. Wykonywania czynnosci z zakresu prawa pracy z wylgczeniem zatrudniania
i zwalniania pracownikow,

21. Podpisywania dokumentéw za zgodnos¢ z oryginatem.

§2. 1. Upowaznienie, o ktorym mowa w §1 udzielone zostaje od dnia 7 listopada 2023 roku
na czas petnienia obowigzkow stuzbowych na stanowisku Sekretarza Gminy Gluszyca.

2. Upowaznienie wygasa z chwilg ustania stosunku pracy lub odwotania upowaznienia.
§3. Traci moc Zarzadzenie nr 4/0/2022 Burmistrza Gluszycy z dnia 14 stycznia 2022.

§4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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