Zarzadzenie Nr 126/0/2024
Burmistrza Gluszycy

z dnia 01 paZzdziernika 2024 roku

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamowien sektorowych o wartosci
przekraczajacej rownowarto$¢ kwoty okreslonej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Pzp

i mniejszej niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 3 ustawy Pzp

Na podstawie art. 30 ust. 1 i art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie
gminnym (tj. Dz. U. z 2024 r., poz. 609), w zwigzku z art. 44 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 roku o finansach publicznych (tj. Dz.U. 2023 poz. 1270) w zwiqgzku art. 2 ust. 1 pkt 1
ustawy z dnia 11 wrzesSnia 2019 roku Prawo zamowien publicznych (Dz.U. z 2024 r.
poz. 1320) oraz obowigzujgcego Rozporzqdzenia Prezesa Rady Ministrow w sprawie
sredniego kursu zlotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczenia wartosci

zamowien publicznych zarzqdzam co nastepuje:

§1. Wprowadza si¢ Regulamin udzielania zamowien sektorowych podprogowych

stanowigcy zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§2. Zobowiazuje si¢ kierownikéw komorek organizacyjnych do zapoznania podlegtych

pracownikéw z wprowadzonym Regulaminem.

§3. Zobowigzuje wszystkich pracownikow do przestrzegania zasad okreslonych

w Regulaminie.

§4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Przygotowala: Paulina Janasik

Otrzymuja: >
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Zalgcznik do Zarzgdzenia nr 126/0/2024
Burmistrza Gluszycy
z dnia 01 pazdziernika 2024 r.

Regulamin udzielania zamoéwien sektorowych
podprogowych
§1.

POSTANOWIENIA OGOLNE

. Niniejszy Regulamin okresla zasady i tryb udzielania zamowien na dostawy, ustugi i roboty

budowlane zwigzanych z przeprowadzeniem zamoéwien sektorowych przez Gming Gluszyca
w mysl art. 5 oraz art. 7 pkt 35 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamo6wien publicznych
(Dz. U. z 2024 r., poz. 1320), o wartosci szacunkowej réwnej lub przekraczajgcej kwotg
130 000 zt i jednoczesnie nieprzekraczajacej progéw unijnych, okreslonych zgodnie z art. 3 ustawy
Prawo zaméwien publicznych.

Do czynnosci podejmowanych przez zamawiajacego i wykonawcdw w postepowaniu o udzielenie
zamOwienia stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny
(Dz.U. 22024 r., poz. 1061.), jezeli przepisy Regulaminu nie stanowig inaczej.

. Udzielenie zaméwienia na podstawie Regulaminu nie zwalnia z obowigzku stosowania zasad

dokonywania wydatkéw wynikajacych z innych aktéw prawnych, w szczegdlnosci dotyczacych
finansow publicznych.

. W przypadku wydatkowania $rodkow pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej oraz innych zrédet

finansowania zewngtrznego (konkurséw, grantéw, dotacji itp.), ktére maja by¢ przeznaczone na
sfinansowanie calosci lub czesci zamoOwienia, nalezy stosowal odpowiednie wytyczne
i procedury dotyczace danego projektu oraz postanowienia niniejszego Regulaminu, o ile nie sg
sprzeczne z tymi wytycznymi i procedurami.

Zamowienia udziela si¢ w sposob przejrzysty, obiektywny i niedyskryminujacy.

Postgpowanie o udzielenie zamowienia jest jawne.

Postgpowanie o udzielenie zaméwienia przygotowuje i przeprowadza zamawiajacy.

Zamawiajacy moze réwniez powierzyé przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania innemu
podmiotowi.

Za przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania odpowiada kierownik zamawiajgcego. Za
przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania odpowiadajg takze inne osoby w zakresie, w jakim
powierzono im czynno$ci w postgpowaniu oraz czynno$ci zwigzane z przygotowaniem
postepowania.

§2

TRYBY UDZIELANIA ZAMOWIENIA

. Zamodwienia sektorowe podprogowe udzielane sg w trybie zapytania ofertowego.
. W przypadku koniecznosci wykonania zamoéwienia w trybie pilnym, nagtym lub awaryjnym,

wymagajacym jego niezwlocznej realizacji ze wzgledu na interes publiczny, specyfike przedmiotu
zamowienia lub specyfike dziatalnosci zamawiajacego, w szczegdlnosci z uwagi na natychmiastowa
konieczno$¢ realizacji zaméwienia, ktérej nie mozna byto przewidzie¢ dopuszcza si¢ odstgpienie od
wymagan zawartych w niniejszym Regulaminie.
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§3

CZYNNOSCI PRZYGOTOWAWCZE PRZED URUCHOMIENIEM PROCEDURY
UDZIELENIA ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1. Do czynnosci przygotowawczych nalezy:

1) sporzadzenie opisu przedmiotu zamowienia oraz okreslenie wielkosci lub zakresu zaméwienia;

2) oszacowanie warto$ci zamdwienia;

3) okreslenie propozycji kryteriow oceny ofert.

2. Ustalenia warto$ci zamowienia publicznego dokonuje si¢ nie wczes$niej niz 3 miesiace przed dniem
wszczgcia postepowania, jezeli przedmiotem zamdéwienia publicznego sa dostawy lub ustugi, oraz
nie wczesniej niz 6 miesi¢cy przed dniem wszczecia postgpowania, jezeli przedmiotem zamowienia
publicznego sa roboty budowlane.

3. Podstawg obliczenia wartosci zamdwienia publicznego na dostawy lub ustugi jest wartos¢ rynkowa
$wiadczen objetych zamowieniem publicznym przy zastosowaniu co najmniej jednej
z nastepujacych metod:

1) analizy cen rynkowych;

2) analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zamodwienia w okresie poprzedzajacym
moment szacowania wartoSci zamowienia, z uwzglednieniem wskaznika cen towaréw i ustug
konsumpceyjnych publikowanego przez Prezesa Gtownego Urzgdu Statystycznego;

3) analizy cen ofertowych zlozonych w postepowaniach prowadzonych przez zamawiajacego lub
zaméwien udzielonych przez innych zamawiajacych, obejmujacych analogiczny przedmiot
zamOwienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towardw i ustug konsumpcyjnych
publikowanego przez Prezesa Gltownego Urzgdu Statystycznego.

4. Ustalenie szacunkowej warto$ci zamoOwienia nastgpuje na podstawie przepisOw ustawy Prawo
zamoéwien publicznych.

5. Wzor notatki w sprawie ustalenia szacunkowej wartosci zamdwienia stanowi zatacznik nr 1 do
niniejszego Regulaminu.

6. Zakazuje si¢ w celu unikniecia stosowania przepiséw ustawy, dzieli¢ zamoéwienie na czg¢sci lub
zaniza¢ jego wartosc.

7. Kierownik zamawiajacego oraz inne osoby wykonujace czynnosci zwiazane z przeprowadzeniem
postgpowania o udzielenie zamdéwienia po stronie zamawiajacego lub osoby mogace wplyna¢ na
wynik tego postgpowania lub osoby udzielajace zamowienia podlegaja wylaczeniu z dokonywania
tych czynnosci, jezeli po ich stronie wystepuje konflikt interesow. Osoby wykonujace czynnosci
w postepowaniu o udzielenie zaméwienia podlegaja wylaczeniu, jezeli:

1) ubiegajg si¢ o udzielenie tego zamowienia;

2) pozostajg w zwiazku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub sa zwigzane z tytutu
przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostaja we wspdlnym pozyciu
z wykonawca, jego zastepcg prawnym lub czlonkami organéw zarzadzajgcych lub organow
nadzorczych wykonawcow ubiegajacych sig o udzielenie zamdowienia;

3) w okresie 3 lat przed wszczeciem postgpowania o udzielenie zamowienia pozostawaty
w stosunku pracy lub zlecenie z wykonawca, otrzymywaly od wykonawcy wynagrodzenie
z innego tytulu lub byly czlonkami organdéw zarzadzajacych lub organow nadzorczych
wykonawcow ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia;

4) pozostaja z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, zZe istnieje uzasadniona
watpliwos¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwiazku z postgpowaniem o udzielenie
zamOwienia z uwagi na posiadanie bezposredniego lub posredniego interesu finansowego,
ekonomicznego lub osobistego w okre§lonym rozstrzygnigciu tego postgpowania;

5) zostaly prawomocnie skazane za przestgpstwo popelnione w zwigzku z postgpowaniem
0 udzielenie zamdwienia, przestgpstwo przekupstwa, przestgpstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestgpstwo popetnione w celu osiggnigcia korzysci majatkowych.
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§4

PROCEDURA ZAMOWIEN O WARTOSCI SZACUNKOWEJ ROWNEJ LUB
PRZEKRACZAJACEJ KWOTE 130 000 ZE. DO KWOTY NIEPRZEKRACZAJACEJ
PROGOW UNLINYCH

1. Uruchomienie procedury postgpowania w sprawie zamowienia publicznego nast¢puje na podstawie
wniosku ztozonego przez pracownika wilasciwego dla danego zamdwienia i dolaczonych do niego
dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia postgpowania. Wzoér wniosku stanowi zalacznik
nr 2 do niniejszego Regulaminu.

2. Dokumentacja postgpowania przygotowywana jest przez pracownika wiasciwego dla danego
zamoOwienia we wspotpracy z pracownikiem referatu prowadzgcym zamoéwienia publiczne.

3. Ogloszenie zamo6wienia w formie zapytania ofertowego, zawierajace informacje niezbedne z uwagi
na okolicznosci jego udzielenia, zamieszcza si¢ na stronie Biuletynu Informacji Publiczne;.

4. Zapytanie ofertowe zawiera w szczegdlnosci:

1) termin sktadania ofert uwzgledniajacy czas niezbedny do przygotowania i ztozenia oferty;
2) opis przedmiotu zamdwienia oraz okreslenie wielkosci lub zakresu zamowienia;
3) kryteria oceny ofert.

5. Kryteriami oceny i wyboru wykonawcy sa cena albo cena i inne kryteria, gwarantujace uzyskanie
najkorzystniejszej ekonomicznie i jakosciowo oferty.

6. Zalacznikami do zapytania moga by¢ miedzy innymi: formularz oferty, wzér umowy w sprawie
zamowienia publicznego lub istotne postanowienia umowy i inne okreslone w zapytaniu ofertowym
dokumenty.

7. Zamowienia udziela si¢ wykonawcy, ktory zlozyl najkorzystniejsza oferte zgodnie z przyjetymi
kryteriami oceny ofert i spetniajgcemu warunki udzialu w postgpowaniu, oraz ktérego oferta nie
podlega odrzuceniu — jezeli w zapytaniu ofertowym ustalono warunki udzialu w postgpowaniu oraz
okoliczno$ci uzasadniajace odrzucenie oferty.

8. Zamawiajacy wyklucza z postgpowania wykonawce, ktory nie wykazal spelniania warunkéw
udziatu w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia — jezeli zostaty okreslone w zapytaniu.

9. Informacj¢ o uniewaznieniu postgpowania lub udzieleniu zaméwienia zamawiajacy zamieszcza na
stronie Biuletynu Informacji Publiczne;j.

10.Jezeli wykonawca, ktérego ofert¢ uznano za najkorzystniejsza uchyla si¢ od zawarcia umowy,
zamawiajacy moze wybra¢ oferte o najwyzszej ocenie sposrdd pozostatych ofert.

11.Z postgpowania w trybie zapytania ofertowego sporzadza si¢ protokdt, ktory uwzglednia przebieg
postgpowania.

12.Po wyborze najkorzystniejszej oferty na udzielenie zamdéwien sektorowych, o ktérych mowa
w Regulaminie, zawierana jest umowa w formie pisemne;j.

13.Pracownik wlasciwy dla danego zamdwienia jest zobowiazany do nadzorowania wykonania umowy
w zakresie zobowiazania zawartego w najkorzystniejszej ofercie.

14.Do umoéw zawieranych w sprawach o udzielenie zamdéwien publicznych, o ktérych mowa
w Regulaminie stosuje si¢ przepisy Kodeksu cywilnego.

§5
KOMUNIKACJA W POSTEPOWANIU

1. Komunikacja w post¢gpowaniu o udzielenie zaméwienia, w tym sktadanie ofert, wymiana informacji
oraz przekazywanie dokumentéw lub oswiadczen migdzy zamawiajacym a wykonawca odbywa si¢
przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej z zastrzezeniem ust. 4 niniejszego paragrafu.

2. W postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego wszystkie oswiadczenia, dokumenty, oferte,
sktada si¢ poprzez e-mail, pod rygorem niewazno$ci, w formie elektronicznej lub w postaci
elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym, z zastrzezeniem ust. 4 niniejszego paragrafu.
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. Zamawiajacy moze podjaé decyzje o prowadzeniu postgpowania o udzielenie zamowienia
w formie pisemnej lub za posrednictwem poczty elektroniczne;.

. W przypadku odstagpienia przez zamawiajacego od wymagania uzycia $rodkéw komunikacji
elektronicznej, w szczegolnosci w odniesieniu do oferty albo jej cze$ci, przekazuje si¢ je pisemnie
za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo
pocztowe (Dz. U. z 2023 r., poz. 1640 t,.), osobiscie lub za posrednictwem innego operatora
pocztowego.

. Zamawiajacy o sposobie skladania ofert i dokumentéw bedzie informowal na biezaco
w dokumentach postgpowania odpowiednio dla kazdego prowadzonego postgpowania.

§6
POSTANOWIENIA KONCOWE

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia procedury udzielenia zamoéwienia na

podstawie Regulaminu na kazdym etapie jej prowadzenia w nast¢pujacych przypadkach:

1) w postgpowaniu nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu;

2) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamdwienia;

3) wystapila istotna zmiana okoliczno$ci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania lub
wykonanie zamoéwienie nie lezy w interesie Zamawiajacego, czego nie mozna byto wczesniej
przewidziec;

4) postgpowanie obarczone jest wada uniemozliwiajaca zawarcie waznej Umowy.

Zamawiajacy uprawniony jest uniewazni¢ postgpowanie bez podawania przyczyny w kazdym

czasie przed uptywem terminu skladania ofert.

W przypadku uniewaznienia postgpowania o udzielenie zamdwienia, niezaleznie od jego

przyczyny lub zakonczenia postgpowania bez wyboru oferty, wykonawcom nie przystuguja zadne

roszczenia wzgledem zamawiajgcego.

Zamawiajacy przechowuje dokumentacj¢ z przeprowadzonego postgpowania przez okres 4 lat od

dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamodwienia, w sposéb gwarantujacy jego

nienaruszalnosé. Jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, zamawiajacy przechowuje
dokumenty przez caly czas trwania umowy i zakonczenia okresu udzielonej gwarancji i rgkojmi.

W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 23

kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (Dz. U. z 2024 r., poz. 1061), ustawy z dnia 27 sterpnia 2009 r.

o finansach publicznych (Dz. U. z 2023 r., poz. 1270) i ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo

zamowien publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320).

i —
Y R
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Zatacznik nr 1 do regulaminu
wprowadzonego Zarzadzeniem Nr 126/0/2024
Burmistrza Gluszycy z dnia 01 pazdziernika 2024 r.

NOTATKA §LUZBOWA
W SPRAWIE USTALENIA WARTOSCI ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

Spisana w dNil......cecercerccnscncseranne

1. NUMET SPrawy.....ccoicciiriniciieiiinsisnss e srsssessssssessesssssrssnes

2. Nazwa zadania:

3. Przedmiot zamdwienia:

4. Rodzaj zamowienia: o DOSTAWY o USLUGI o ROBOTY BUDOWLANE

5. Wartos¢ zaméwienia zostata ustalona na kwote netto ..o zt, co stanowi rOwnowartos¢
....................... euro. Zgodnie z rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow w sprawie sredniego kursu
zlotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania wartosci zamdwieri publicznych,
sredni kurs zlotego do euro wynosi ............... zt.
7. Warto$§¢ zamowienia zostala ustalona na podstawie (wskaza¢ odpowiedni dokument i sposob
oszacowania, np. planowane koszty, kosztorys inwestorski, program funkcjonalno-uzytkowy, dane
pozyskane z Internetu, rozmowy telefoniczne (z wylaczeniem zaméwien wspotfinansowanych ze
srodkow europejskich), zapytania skierowane do potencjalnych wykonawcow, itp.): zostata ustalona
NA POASEAWIC. ......cvrereren. st i i oivis o sbssus Vs s s s i s
Dokumenty potwierdzajace rozeznanie rynku moga przyjaé w szczegdlnosci forme: pisma, wydruku
listu elektronicznego, wydruku strony internetowej przedstawiajacej oferty lub informacje handlowe
(zawierajgce date wydruku), oferty lub informacji handlowej przestanej przez wykonawcow z wilasnej
inicjatywy.
8. Kwota jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na realizacje zamdwienia (netto/brutto):
.zt

9. Zrédio finansowania: (dzial, rozdziat, paragraf) «scesssamnamamimmansaa i FE R

(podpis skarbnika)

10. Imig i nazwisko osoby, ktora dokonata ustalenia warto$ci zamowienia:

(podpis osoby dokonujacej ustalenia wartoéci zamowienia)

. Niepotrzebne skresli¢
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Zalacznik nr 2 do regulaminu
wprowadzonego Zarzadzeniem Nr 126/0/2024
Burmistrza Gluszycy z dnia 01 pazdziernika 2024 r.

numer sprawy

(Data zlozenia wniosku)

ioskodawca

WNIOSEK
0 wszczgcie postgpowania w sprawie udzielenia zamowienia

Wypelnia wnioskodawca

1. Nazwa zadania:

przedmiotu zamowienia za pomocg obiektywnych cech technicznych i jakosciowych.

Opis

(szczegolowy opis przedmiotu zamdwienia oraz wykaz zalgeznikow znajduje sie w zalgcznikach nr: ...

Jeze

do niniejszego wniosku)

li zamdéwienie jest wspotfinansowane ze Srodkéw Unii Europejskiej proszg o podanie:

1) udziatu tych srodkéw w wartosci zamowienia (podacd, o ile jest znany) w % - ............ /nie

dotyczy*
2) oraz wskazanie projektu / programu

2. Rodzaj zaméwienia: 0 DOSTAWY o0 USLUGI o ROBOTY BUDOWLANE

3. Szczegbélne wymagania/warunki dotyczace postgpowania:

a)

Proponowany termin realizacji zZamowienia: .......cccoceovviiniiiiiiieiniinn,

b) Proponowane kryteria oceny i wyboru ofert (cena lub koszt albo cena lub koszt i inne kryteria

odnoszace si¢ do przedmiotu zamdwienia) wraz z ich znaczeniem procentowym.
Cena lub koszt znaczenie ..........cccoevvvuvivennen. %

Kryteria inne niz cena

vervesreens ZNACZENIC Loveeiiiiiiienmieeaeanes %
ceierereess ZNACZENIC cvrvvvviirreererennrenn. Y0 itd.
¢) Dopuszcza si¢ zamowienia czgsciowe: [ | Tak [ ] Nie
- Oferty mozna sktada¢ w odniesieniu do [ | wszystkich czgsci, [ ] jednej czesci, [ ]
maksymalnej liczby czgsci (prosze okreslic tg liczbg) ......
d) Wadium (nie wigcej niz 1,5% wartosci zamdwienia) TAK ..........cooiiiiiiinen z}. lub NIE*




€) Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy TAK* = ........% lub NIE*

Zabezpieczenie ustala si¢ w wysokosci nieprzekraczajacej 5% ceny catkowitej podanej w ofercie albo
maksymalnej wartosci nominalnej zobowigzania zamawiajacego wynikajacego z umowy.

4. Osoba odpowiedzialna za weryfikacj¢ wymagan/warunkow okreS§lonych w pkt 3 wniosku:

ImMig i NAZWISKO: ..evvirieiere et
TelefOn: ... .uiivuiciecieceiecic et enas

5. Szacunkowa warto§¢ zamowienia netto:

e rerenre e e e entr e e stresenaene zk; co stanowi rdéwnowartosC .........vooiiiiiiiinnnnn euro
Szacunkowa warto$¢ zamoOwienia Brutto: .......coccovvveeiviricniiesesvirinressinnsssseens o Z8]
Data oszacowania warto$ci ZamoOwienia:.........ccccoevereiiciiiicirinnsacnnnn,

Podane wartosci okreslone zostaly z nalezyta starannoscia na podstawie:
kosztorys inwestorski, rozpoznanie rynku albo w inny sposob: ........ccccivriiniiiininieene.

Szacunkowa warto$é zamowien (w przypadku dopuszczenia mozliwosci skfadania ofert czgsciowych) z
podziatem na czesci: warto$¢ udzielanego zaméwienia zostata ustalona na kwote: ..................... zt, co
stanowi rownowartos$€ ...............oeuenenennn. euro w tym:

—ezeSénrl oo, zZtnetto ... euro

-CZ@SE NI 2 .ot Zhnetto ... euro itd.

5a. Aktualizacja wartosci szacunkowej okreslonej w pkt. 5
Data ....cooorvrrirriinenenn Wartos€ netto........c.ooveveereneenn Podpis ..o
Wartos¢ brutto........c.coeeeenneee

5b. Osoba dokonujaca ustalenia wartosci szacunkowej zamowienia okreslonej w pkt. 6:

IMi@ 1 NAZWISKO: ... iiiiiieiiie e et sresse e e sin e s e s s see s s e ssanesrnesraesasessseneesnnens

6. Zrédlo finansowania:

kwota w budzecie jakqg Zamawiajgcy zamierza / moZe
przeznaczy¢ na realizacje zaméwienia

(podpis Skarbnika Gminy Gluszyca )

7. Decyzja Kierownika Zamawiajacego

Zatwierdzam wniosek o udzielenia zamdwienia:

(data, podpis kierownika Zamawiajacego)

adwokgt 74
7 ol
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