Zarzadzenie nr 136/0/2024
Burmistrza Gluszycy

z dnia 16 pazdziernika 2024 r.

w sprawie wyznaczenia administratora skrzynki dor¢czen w Urzedzie Miejskim
w Gluszycy

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzqdzie gminnym
(tj. Dz. U z 2024 r,, poz. 1465) w zwigzku z art. 19 ust. 1 ustawy z dnia 18 listopada 2020 r.
o dorgczeniach elektronicznych (1. Dz. U. z 2024 1, poz. 1045) zarzqdzam, co nastepuje:

§1. Powierzam Pani Dominice Mikrut — zatrudnionej na stanowisku urzedniczym
w Urzedzie Miejskim w Gluszycy — petnienie funkcji administratora skrzynki doreczen.

§2. Do zadan administratora, o ktorym mowa w §1, nalezy realizacja zadan
wynikajagcych z ustawy z dnia 18 listopada 2020 r. o doreczeniach elektronicznych
(tj. Dz. U. 2 2024 r., poz. 1045), zwanej dalej ustawa, a w szczegdlnosci:

1. aktywacja adresu do dorgczen elektronicznych powigzanego z publiczng ustugg
doreczenia elektronicznego,

2. zarzadzanie skrzynka dorgczen, ktére obejmuje w szczegdlnosci dokonywanie
na skrzynke dorgczen nastgpujgcych operacji:

1) wysylanie i odbieranie korespondencji,

2) zarzadzanie korespondencja zgromadzona w skrzynce doreczen, w tym
wprowadzanie regul definiowania przekazywania korespondencji do innych
systemoOw teleinformatycznych w sposdb automatyczny,

3) konfigurowanie skrzynki doreczen.

4) wskazywanie osob fizycznych upowaznionych do dokonywania na skrzynce
dorgczen jperacji, o ktérych mowa w pkt 2.

§3. Wykonanie zarzadzenia powierzam administratorowi skrzynki doreczen.
§4. Nadz6r nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

s



Uzasadnienie
Na podstawie przepisow wymienionych w podstawie prawnej niniejszego zarzadzenia

podmiot publiczny jest obowigzany do wyznaczenia administratora skrzynki doreczen.
W zwigzku z powyzszym podjecie niniejszego zarzadzenia jest zasadne.

Sporzadzita: I.K-Darmetko




