ZARZADZENIE NR 150/0/2025
Burmistrza Gluszycy
z dnia 30 wrzesnia 2025 roku

w sprawie wprowadzenia legitymacji stuzbowych dla pracownikow Urzedu Miejskiego
w Gluszycy dokonujgcych czynnosci kontrolnych.

Na podstawie art. 33 ust. 1, 3, 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
z2025r., poz. 1153) Burmistrz Gluszycy zarzadza, co nastgpuje:

§ 1.1. Wprowadza si¢ legitymacje stuzbowe dla pracownikow Urzedu Miejskiego
w Gluszycy, w zwigzku z wykonywaniem czynnosci stuzbowych w sytuacjach okreslonych
przez odrebne przepisy.

2. Legitymacje stuzbowag wydaje Burmistrz Gluszyca na podstawie wniosku pracownika.
Wzor wniosku o wydanie legitymacji shuzbowej stanowi Zalgcznik Nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

3. Wzor legitymacji stuzbowej stanowi Zalgcznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.
4. Ewidencje¢ wydanych legitymacji stuzbowych prowadzi Kancelaria Urzgdu Miejskiego
w Gluszycy, wedtug wzoru okreslonego w Zalgczniku Nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.1. Legitymacja stuzbowa pracownika samorzadowego podlega wymianie w przypadku:

1) zmiany nazwiska,
2) uszkodzenia lub zniszczenia,
3) zmiany stanowiska.
2. Legitymacj¢ stuzbowg pracownika samorzadowego wystawia si¢ tylko tym pracownikom,
ktérym jest ona niezbedna przy wykonywaniu czynnosci stluzbowych, tj. dokonywaniu
czynnosci kontrolnych poza lokalem Urzgdu lub wymaga tego charakter wykonywanej pracy.
3. Legitymacja shuzbowa moze by¢ wykorzystywana tylko przy wykonywaniu czynnosci
shuzbowych, o ktérych mowa w ust. 2.
4. Pracownik uprawniony do otrzymywania legitymacji stuzbowej, obowiazany jest do jej
okazywania przed przystgpieniem do wykonywania czynnosci stuzbowych, o ktérych mowa
w ust. 2.

§ 3. Pracownik obowigzany jest do niezwlocznego zwrotu legitymacji stuzbowej lub oddania

jej do depozytu prowadzonego przez Kancelari¢ Urzedu Miejskiego w przypadku:
1) ustania stosunku pracy
2) zawieszenia w czynnos$ciach stuzbowych;
3) nieobecnosci w pracy z powodu choroby trwajacej dtuzej niz jeden miesiac;
4) zmiany stanowiska pracy, niewymagajacego posiadania legitymacji,
5) otrzymania urlopu bezplatnego, urlopu wychowawczego w wymiarze dtuzszym niz
jeden miesiac.

§ 4. 1. Pracownicy obowigzani sa dba¢ o nalezyty stan legitymacji stuzbowych, chroni¢ je
przed utratg i zniszczeniem.
2. Pracownicy nie mogg przekazywac legitymacji innym osobom.
§ 5.1. W przypadku utraty legitymacji stuzbowej pracownik zobowigzany jest niezwlocznie
poinformowaé o tym komoérke organizacyjng wymieniong w § 1 ust. 4.
2. Legitymacja stuzbowa zachowuje swg waznos$¢ bezterminowo.

§ 6. Nadzor nad wykonaniem zarzgdzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy Gluszyca.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia. 0
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Zalacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 150/ 0/2025
Burmistrza Gluszycy
z dnia 30 wrzesnia 2025 r.

WNIOSEK O WYDANIE LEGITYMACJI SLUZBOWEJ
DLA PRACOWNIKA

Imig i nazwisko pracownika:

Legitymacja stuzbowa jest niezbedna w celu realizacji obowigzku wynikajacego z
powierzonego mi zakresu czynnosci:

Jednoczesnie oswiadczam, ze przedmiotowy wniosek dotyczy:
1) wydania pierwszej legitymacji,
2) wydania duplikatu legitymacji (z powodu: zniszczenia, zagubienia lub kradziezy)

3) zmiany danych zawartych w legitymacji

Do wniosku dolaczono aktualne zdjecie.

(data i podpis pracownika)

Akceptacja wniosku przez Burmistrza Gluszycy

( data i podpis)



Zaltacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 150/ O/2025
Burmistrza Gluszycy

z dnia 30 wrzesnia 2025r.

WZOR LEGITYMACJI SLUZBOWEJ
DLA PRACOWNIKA URZEDU MIEJSKIEGO W GLUSZYCY

1. Wzér Legitymacji o wymiarach: 86 mm x 54 mm, wykonana z PCV

2. Blankiet legitymacji: '
Awers: tlo biale, napisy w kolorze czarnym: u géry Legitymacja Stuzbowa, na dole Gmina
Gluszyca, a posrodku herb gminy,
Rewers: na biatym tle, u gory napis w kolorze czamym: Legitymacja Stuzbowa Pracownika
Urzedu Miejskiego w Gluszycy, ponizej po lewej miejsce na zdjecie, pod nim miejsce na
podpis posiadacza, obok, na wysokosci zdjecia nr legitymacji, ponizej imi¢ i nazwisko
pracownika, stanowisko stuzbowe, miejsce na pieczeé, miejsce, data i podpis wydajacego
legitymacje

LEGITYMACJA SLUZBOWA

GMINA GLUSZYCA

LEGITYMACJA StUZBOWA
Pracownika Urzedu Miejskiego
w Gtuszycy

Nr

/podpis posiadacza legitymacji/ Imie i nazwisko pracownika

Stanowisko stuzbowe

Gtuszyca, dnia

/ pieczec¢ i podpis Burmistrza/




Zatacznik Nr 3
do Zarzadzenia Nr 150/0/2025

Burmistrza Gluszycy
z dnia 30 wrzesnia 2025r.

EWIDENCJA WYDANYCH LEGITYMACJI SLUZBOWYCH

WYDANIE LEGITYMACJI

ZWROT LEGITYMACH

Lp.

Imie i nazwisko
pracownika

Nr
legitymacji

Data
wydania

Podpis
pracownika

Data
Zwrotu

Przyczyna
zwrotu

podpis




UZASADNIENIE

W celu prawidiowe;j realizacji zadan kontrolnych wykonywanych przez pracownikéw Urzedu

Miejskiego poza jego siedziba, podjecie niniejszego zarzadzenia jest w petni zasadne.
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Sporz. L.K.Darmetko



